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ORIENTAIQES:

Através do Portal SIGA da SEMA o usuario podera
realizar o Cadastro Técnico obrigatorio de pessoas
fisicas, juridicas e do Responsavel Teécnico para
realizarem atividades passiveis de controle ambiental.
Com o SIGA, o cidaddo tera apenas um login e uma
senha para acessar tudo o que a Secretaria oferece. A
proposta é tornar o trabalho mais pratico e agil.

O cadastro no SIGA é pessoal e intransferivel. Caso ja possua cadastro no
Portal anterior da SEMA, mas ndo esta conseguindo efetuar o login,
orientamos a utilizacdo do recurso de recuperacao de senha ou cadastrar
conta;

O representante técnico deverd consultar se seu cliente possui cadastro na
SEMA-MT antes de solicitar o servico. Para consultar se uma Pessoa Fisica ja
possui o cadastro no SIGA vocé deverad realizar o seu login no Portal e
realizar a pesquisa em cadastro Pessoa Fisica;

Caso vocé ja tenha cadastro na SEMA-MT mas ndo tem mais acesso ao e-
mail cadastrado. Vocé devera encaminhar uma solicitacdo de cadastro
informando o novo e-mail para atendimento@sema.mt.gov.br, juntamente
com uma self (foto) segurando um documento (RG ou CNH) aberto e legivel
dentro do prazo de validade.

Requisitos recomendados para uso da aplicacdo : Navegadores homologados
Firefox 63.0 | Chrome 70.0, Banda larga: Minimo de 5MB, Configuragdo
equipamento usudrio: Processador 15 ou similar, 4GB Memoria;

Serd necessaria a inser¢do de documentos no cadastro, portanto
recomendamos scanea-los ou gera-los em baixa resolucdo. O sistema
aceitara arquivos com o tamanho até 1MB no formato PDF e PNG;
Somente apds o cadastro de Pessoa Fisica é que se podera realizar o
cadastro de pessoa juridica e representante técnico.

Caso os e-mails de confirmacdo enviados ao longo do processo ndo sejam
exibidos na caixa de entrada do seu e-mail, verifique na lixeira ou no span.



mailto:atendimento@sema.mt.gov.br

ENTENDA O FLUXO DOS CADASTROS NO
PORTAL

CADASTRAR PESSOA CADASTRAR PESSOA DECLARAR COMO
FISICA JURIDICA RESPONSAVEL TECNICO

A Pessoa Fisica se declara como
Ao entrar como Pessoa Fisica, o usudrio Responsavel Técnico (RT) ou declara
A Pessoa Fisica se cadastra e efetua o Login cadastra os dados da pessoa juridica que uma pessoa juridica como RT. O
dentro do sistema. ele representa. Apds o cadastro do PJ, o Responsavel Técnico (RT) poderd
usuario (PF) informa os socios e cadastrar uma empresa de terceiros
responsavel legal (que ja deverdo estar desde que tenha uma procuragdo que
cadastrados no SIGA como PF). o autorize.

SIGAMT

94" SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO AMBIENTAL




O QUE DESEJA FAZER?

@ CADASTRAR PESSOA FiSICA

0 ()
[®)0 CADASTRAR PESSOA JURIDICA

W
@ O

@)
% DECLARAR COMO RESPONSAVEL TECNICO (PESSOA FiSICA OU JURIDICA)

Si

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO AMBIENTAL







ACESSO AO SITE DA

SEMA

< C A Nioseguro

ACESSAR SITE DA SEMA

No navegador de sua
preferéncia, digite o endereco

SEMA [P Q| Governo de [uscornoporst Q) www.sema.mt.gov.br
Secretaria M ato

g | “ » @

IR PARA O CONTEUDO IRPARAOMENU IRPARAABUSCA IR PARA O RODAPE ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

de Estado de ;
Meio Ambiente [ 4 G I'OSSO

Servigo de Informag3do ao Cidadao

Pagina inicial

Agenda Termos de Referéncia Servicos Conselhos Unidades Sema

Principal Noticias

= : SRS = = s

Pagina Inicial
SEMA
Servigos

Parceiros

b

Temas


http://www.sema.mt.gov.br/

LOCALIZAIAO DO PORTAL NO SITE DA SEMA -

PASSO 1

SELECIONAR SERVICO

Vocé podera entrar de duas
formas:

seMA [P0 Q| Governo de _ 1) No menu Principal na
Secretaria Mato

lateral, selecione
de Estado de

Meio Ambiente - Grosso SERVIIO.

2) No menu de acesso
rapido, selecionar
Servigo de Informag3o ao Cidad3o SERVIIO.

& C A Nioseguro | sema.mt.gov.br w » e

IRPARA O CONTEUDO IRPARAOMENU IR PARAA BUSCA IR PARA O RODAPE ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE MAPA DO SITE

Pagina inicial

Agenda Termos de Referéncia Servigos _Jnidades Sema

Principal Noticias

£ ] = s = g o S e — —
Pagina Inicial pmp—y
SEMA

Parceiros

~d
Temas ‘j




LOCALIZAIAO DO PORTAL NO SITE DA SEMA - PASSO

2

SELECIONAR SIGA

& (& A Nio seguro | sema.mt.gov.br/site/index.php/servicos w » a :

- , MAITIDICIILal % B s hoond o bt o a ..
SiSFLORA " 4 .- o Na pégina de SERVIIO,
SR localize e selecione o icone

SIGAMT.
SIMLAM —
& ' LN
APF onsulta de T Notas A .
Processos QI R Transparencm

SIMCAR » A Y

SEM@ Virtual
Portal da Transparéncia Q §_\Iﬂqm @ SEMFQOI SlMCAR %

Notas Técnicas

Consulta de Processos

Atos Normativos
v‘ APF @ SIMGEO
Ambiental

Rede Simples MT

Termos de Referéncia

’ 3 ,\ = Manuais.
Pesca SISFLORA & ¥ Outorga LR==| Cadastros
. ) W5 € Certidoes

SisPass



1)

2)

Caso vocé ja tenha cadastro na SEMA-MT:

Mas nao tem mais acesso ao e-mail cadastrado. Vocé devera
encaminhar uma solicitacao de cadastro informando o novo e-
mail para atendimento@sema.mt.gov.br, juntamente com uma
self (foto) segurando um documento (RG ou CNH) aberto e legivel
dentro do prazo de validade.

Caso ja esteja cadastrado mas seus dados estao incompletos ,
favor entrar no sistema e altera-los e/ou preencher os dados

faltantes.
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CRIAR UMA CONTA, RECUPERAR SENHA OU EFETURAR

LOGIN

LOGIN NO PORTAL

Caso ja tenha se
cadastrado no antigo

; SlGAM I Portal da Sema, digite o

ﬂ? ~ seu CPF e sua senha.
? SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO AMBIENTAL

FAGA LOGIN NA SUA CONTA ESQUECEU A SENHA

Para criar uma nova
ouspe s ® senha selecione
ESQUECEU A SENHA,

Senha C
. CRIAR UMA NOVA CONTA

Caso nao seja

cadastrado no Portal da
Sema, selecione Crie
uma Conta.

SEMA A Governo de
goizreara WAL Mato
MeoAnsients N> (Gro0sso

Nao tem conta?




RECUPERAR SENHA - PASSO

1

Recuperar senha

CPF
29.686.286—07 ® ’

Voltar para login

RECUPERAR SENHA

Para recuperar a senha
preencha o campo CPF
e selecione
BENBRERAR  Sistema
enviara um link de
recuperagao de senha
para o seu e-

mail.

Recuperagao de senha

0 link para recuperag&o de senha foi enviado
para eprekek@sema.mt.gov.br.

Verifique sua caixa de entrada e clique no link
para alterar sua senha.

Voltar



RECUPERAR SENHA - PASSO
2

= M Gmail Q  Pesquisar e-mail - ®

B- 0 0% ©O0€& B W E-MAIL CONFIRMACAO
is:starred

\ Teknlts Sistema enviara para o
Caixa de entrada 130 de 2000 2 e-mail CadaStI'adO uma

qvo»g -+

jboss [PORTAL SEMA] - Solicitago de alteragdo de senha - siga Recuperagéo de senha Caro(a), ERICA CHAVES RIBEIRO, Seu pedido de recuperacio de . 13:20
e mensagem  para a
=3 jboss@portal-server-homolog-28-5rf22.mt.gov.br 13:20 (hi Sminutos) ¥ 4 : ~ .
recuperagao;
[#sioa

Recuperacéo de senha
ACESSO A MENSAGEM

Caro(a), ERICA CHAVES RIBEIRO, 2
Seu pedido de recuperacao de senha foi recebido com sucesso. Clique no botéo abaixo para

dar seguimento na operacéo. Com a mensagem

Recuperar Senha

e st s i s, aberta selecione
RECUPERAR SENHA,;

b
503830262315

Se vocé néo solicitou cdo de senha. i esta

Este email foi gerado automaticamente pelo sistema. Favor ndo responder. 3 TE LA CADASTRO
NOVA SENHA

Altere ) o, o
0 sistema ira exibir a

o - a tela de cadastro para a

nova senha. Digite o
CPF e a senha desejada
n8mpos SENHA e
SENHA DE
Senhade confirmagglo &= CONFIRMAIAO.

Senha G

Voltar para pégina de login




CRIAR UMA CONTA - PASSO

1

SIGAMT

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO AMBIENTAL

Governo de

Mato
Grosso

Criar uma conta

ma conta?

Digite o seu
CPF;

Digite o seu NOME COMPLETO de acordo
com os documentos vigentes;

a E-MAIL

Digite o seu e-mail. Importante ter acesso a
este e-mail para a confirmacao;

n SENHA

A sua senha deve ter pelo menos 6
caracteres. Digite sua senha.

CONFIRMAGCAO DE SENHA

Digite novamente sua
ceanha.
TERMO E CONDICOES

Leia os Termos e condigoes selecionando na
palavra. Caso esteja de acordo, selecione
ACEITO.

CRIAR CONTA

Selecione CRIAR CONTA.



CRIAR CONTA - PASSO
2

= M Gmail Q  Pesquisar e-mail -

B- 80 06 § «w 0 ¢ B

-
=

is:starred
* v is.drafts
° Caixa de entrada 1-50 de 2
:. jboss [PORTAL SEMA] - Solicitagao de alteragao de senha - siga Recuperagao de senha Caro(a), ERICA CHAVES RIBEIRO, Seu pedido de recuperagao de

Endereco de e-mail confirmado com
sucesso!

Volte para fazer seu primeiro login!

006

13:20

Confirmagéo de cadastro

Caro(a), ELIZETE CHAVES |

Seu cadastro foi realizade com Confirme o to deste e-mail para acessar

o sislema.

Confirmar meu e-ma
Caso tenha algum problema o abrir @ link, basts copiar & colar em s=u navegader,
hitp:ligortzl homolog.appe.sema.mt pov.briglauthimai-confim-finishtoken=500b35h2-44)-43c1 badb-
df02cactT4

Se vocé ndo realizou cadastro em nosso sistema, desconsidere esta mensagem.

Este email foi gerade automaticamente pelo sistema. Favor ndo responder.

(D SIGAMT

Néio tem coeta’

FACA LOGIN NA SUA CONTA

E-MAIL CONFIRMAGAO

Sistema enviara para o
e-mail cadastrado uma
mensagem para
Confirmacao de criagao
da conta.

ACESSO A MENSAGEM

Com a
aberta
CONFIRMAR
MAIL;

MENSAGEM

0 sistema exibird a
mensagem de
confirmagao. Selecione
VOLTAR;

TELA INICIAL

Digite o CPF e a
senha
cadastrada.

mensagem
selecione
MEU E-



COMPLETAR CADASTRO - PASSO 1: DADOS
PESSOAIS

PREENCHIMENTO
DOS DADOS
Preencha os dados

solicitados

Dados Pessoais o Endereco e Contato o Profissbes e Documento

CPE* RG* Orgdo Emissar * UF de Expedicfio *
701.620.660-23 ( ls il — ‘

Nome * Nome Social AVANCAR
ANGELA LIMA

Nome do mie * MNeme do pai SeleC|0ne AVANIAR

4
i

i
Cr

Sexo ™

Secretaris de Estado istem ndo de Gestd ,
@ ey SIGA, Sistema Integrado de Gestio Ambiental



COMPLETAR CADASTRO - PASSO 2:
ENDEREIO

Digite o CEP e selecione
PESQUISAR para 0
sistema auto completar;

Dados Pessoais Enderego o Contato o Profissdes a Documento PREENCHA OS DADOS
Tips de endereco cep+ Preencha 0s dados
Principc =l - faltantes;

-Ti::.lc.q*:cc‘-:' o :-:.:IC::.“.IC- ..\l.'"erc. AchlONAR ENDERECO
BairroyDistrito * Complemento SeleCiOﬂe ADICIONAR
Bairro Co & a ENDEREIO. Caso
B mesre novos enderecos,

Moto Grosso 3 v | | Seledo - volte no passo 1. O sistema

exibira as informacoes

— adicionadas.

* AVANCAR
Selecione AVANIAR para
.@ SpcataladeEstade S| A Sistema Integrado de Gestio Ambiental ir parao préximo passo.

# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.

# VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a

tela anterior.



COMPLETAR CADASTRO - PASSO 3 :

CONTATO

Dados Pessoais

Tipo de e-mail *

E-mails Adicionados:

Tipo de e-mail

PRINCIPAL

Tipo de telefons =

Enderego

E-mail

ericaribeiro@sema.mt.gov.br

Telefone *

Contato

o Frofissdes

Limpar

E-MAIL

Vocé ja cadastrou o e-mail
principal para acessar o
sistema. Caso deseja
cadastrar outros e-mails,
Selecione o tipo e digite seu

e- mail. Selecione
ADICIONAR. O sistema
exibira as

A acoes adicionadas.
NUMERO TELEFONE
Selecione o tipo de
telefone, DD e o numero e
selecione ADICIONAR.
Vocé poderd cadastrar
varios numeros de
telefone seguindo este
passo. O sistema exibira
as informacoes

i°'2\§f1\‘i\ﬁ;AR

Selecione AVANIAR para
ir para o proximo passo.

#k LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. 0 sistema
apagara todas as informagdes.

# VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a
tela anterior.



COMPLETAR CADASTRO - PASSO 4 :
PROFISSOES

PROFISSOES

Selecione sua profissao e
cligue em AVANIAR. Vocé
poderd cadastrar varias
profissoes seguindo este
passo. O sistema exibira as
e o Froteees © cocumers informacoes adicionadas.

AVANCAR

Selecione AVANIAR
para ir para o proximo
passo.

.@ Secstasiadefstade  G|G A\ Sistema integrado d Gestio Ambiental



COMPLETAR CADASTRO - PASSO 4:

DOCUMENTO

COMPROVANTE DE
ENDEREGO e COPIA
DE CPF

Selecione INCLUIR
DOCUMENTO. O sistema abrira

a opgdo para vocé anexar o

Daodos Pessoais

Endereco Contoto S Documento documento. O sistema exibira
os documentos anexados.
Documentos Adicionados: ESCOLHER DOCUMENTO
Descrigao Arguivo Upload Tomanho maximo Tamanho por paginas Se l'ec'o ne ESCO LH E R

DOCUMENTO. Vocé podera
inserir documentos no
formato PDF/PNG até 1
Megabyte.

. GRAVAR
o GE

Selecione GRAVAR. 0
sistema exibira uma
mensagem de CADASTRO
CONCLUIDO COM SUCESSO.

COMPROVANTE DE ENDERECO Incluir documento

1 megabyte (MB) 1 megabyte (MB)
COPIA DO CPF Induir documento . 1 megabyte (MB)

1 megabyte (MB)

e

@ mﬁﬂlﬁh" SIGA, Sistema integrade de Gestdo Ambiental

. Nesta funcionalidade vocé poderd
Alterar documento: i ) .
2 baixar e visualizar o documento
inserido.
COMPROVANTE DE ENDEREGO
#¥ VOLTAR
Arquivo | Escolher arquivo | Menhum arquivo selecicnado

Selecione este botdo para voltar a

Cancelar i tela anterior.




INSERIR FOTO NO SISTEMA - PASSO
1

INSERIR FOTO

& o No nome do usudrio selecione
. o i o a seta. O sistema ird exibir as
©  Meus Processos @ O il opgoes. Selecionar CONTA.

® Meus Requerimentos

®  Novo Requerimento SISFLORA 1 Arrecadacto

O e . Sistema de Arrecadagao

® Pessoas Fisicas

®  Pessoas Juridicas

@ I Sqrvatedetsinds  SIGA Sistema Integrodo de Gestdo Ambientol



INSERIR FOTO NO SISTEMA - PASSO

INSERIR FOTO

Clique em cima da imagem,
escolha a imagem desejada

AVANCAR
Movo Requerdmento
Cadastros e 1 SE'.ECIOI’\E AVANIA R

% Pessoss Fisicas

Caixa de entrada

Meus Processos Informogdes do Usudrio

I
i
®
& Meus Requerimentos
Y
®

®  Pessoas Juridicas - :
Nome: ERICA CHAVES RIBEIR

&  Responséveis Técnicos E-mail:

& | Sqcrtaedetiinds  S|GA Sistema Integrodo de Gesto dmbiental



CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO!

Voltar ao indice







VINCULAIAO DA PESSOA JURIDICA A PESSOA FISICA -

PASSO 1

B caixadeentrada

PESQUISA POR CNPJ

Na tela inicial o usuario
devera clicar sobre o seu
nome e selecionar CONTA.

2] Sair
Cadastros >
Portal >
Corporativo >
Licenciamento Ambiental >

Secrtarladetstado  SIGA  Sistema Integrado de Gestdo Ambiental

&




VINCULAIAO DA PESSOA JURIDICA A PESSOA FISICA - PASSO

2

ABA EMPRESAS

0 sistema ird exibir a tela de
cadastro com sete abas.
Selecione a aba 7
(EMPRESAYS).

PESQUISA POR CNPJ

W Inicio

B Caixa de entrada

® Cadastros w Informagdes do Usudrio
® Pessoas Fisicas

® Responsaveis Técnicos

CHP]

26.568.662/0001-56

Nome Empresarial (Raziie Social): TESTE DE INSTRUGAD DE MANUAL Digite o e
& Poral » q
) . CNPJ selecione
Tftulo do Estabelecimento (Nome fantasia): TESTE
& Corporativo ¥ PESQU'SAR
) ) ) Tipo Vinculo nao este]a
#® Licenciamento Ambiental »

exibir a mensagem “Nao foi
possivel encontrar a pessoa
juridica  solicitada.”. Para
cadastrar siga a etapa de
CADASTRO PJ.

Empresas vinculadas

CNPJ Razao Social Mome Fantasia Habilitoda

Representante leqa = n CadastradoCNRJ sistema ira

EXIBIR PESQUISA
ENCONTRADA
0 sistema ira exibir a consulta

encontrada . Confira o nome
da empresa pesquisada .

VINCULAR

Selecione o tipo de vinculo
com a empresa e cliqgue em
ADICIONAR.

@ s;.“"‘..."':*&"“' SIGA sistema Integrado de Gestdo Ambiental



VINCULAIAO DA PESSOA JURIDICA A PESSOA FISICA - PASSO
3

EXIBE O SEU VINCULO
COM A EMPRESA

0 sistema ira exibir a tela o
seu vinculo com o CNPJ.

n Erica Chaves Ribeiro

@ Inicio

£ Caixa de entrada

® Cadastros > Informagides do Usudrio a Dados Pessoais a Enderego o Contato e Profissdes e Documento Empresas

& Pessoas Fisicas

% Responsaveis Técnicos

& Foral » Empresas vinculadas
& Corporativo »
CNPJ Razao Social Mome Fontasia Habilitado
& Licenciamento Ambiental ¥
26.568.662/0001-56 TESTE DE INSTRUGAQ DE MANUAL TESTE ' f Desabilitar

@ | 5;"'“. ”"'.:'*m SIGA, Sistema Integrodo de Gestdo Ambiental



EDIIAO DE CADASTRO DE PESSOA JURIDICA VINCULADA - PASSO

1

PESSOA JURIDICA

® Inicio

B Caixa de entrada @ P JLII'idil:a
No menu lateral, acessar
® Cad v
o _ B CADASTROS, PESSOA
® Pessoas Juridicas 1 EEsY Fazaa Secd Data de Constituizao ’
JURIDICA.
® Responsaveis Técnicos 32864 38322 2340001-28 PPPRPRR PPPRP me 11/11/2020

. EDITAR

Q,  Visuglizar —

| ¢ Editar

No icone (trés pontos)
Selecione EDITAR.



EDIIAO DE CADASTRO DE PESSOA JURIDICA VINCULADA - PASSO

2

PESSOA JURIDICA

® Inicio

B Caixa de entrada @ P JLII'idil:a
No menu lateral, acessar
® Cad v
o _ B CADASTROS, PESSOA
® Pessoas Juridicas 1 EEsY Fazaa Secd Data de Constituizao ’
JURIDICA.
® Responsaveis Técnicos 32864 38322 2340001-28 PPPRPRR PPPRP me 11/11/2020

. EDITAR

Q,  Visuglizar —

| ¢ Editar

No icone (trés pontos)
Selecione EDITAR.



EDIIAO DE CADASTRO DE PESSOA JURIDICA VINCULADA - PASSO

3

EDITAR CADASTRO

Atualize seu cadastro e
adicione 0s documentos.

n ADMINISTRADOR SIGA

€ Editando: ppppppp

Atente-se que as abas.
Dados principais [1] Endereco [1] Contato Documento [:] Atividode Responsdveis
CHP Titida da
38.322.234/0001-28 [alelalelulale] ppppR
11/11/2020 = 33333 [33333333 ‘

me 5a




CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 1- INICIAR
CADASTRO

ADICIONAR

Selecione ADICIONAR (+)

n ERICA CHAVES RIBEIRO

Inicio
é} Pessoa Juridica Consuliar por Razio Social, Nome Fantasia ou CNPJ Q

@ Caixa de emrada

& Meus Processos

{[v] CNRJ RBZA0 Socis Nome Fantasia Forte Data de Constituicéo

& Meus Reguerimentos

&  MNovo Requerimanto 1 03.507.415/0005-78 SECRETARIA DE ESTADO DE MEID . SEMA OR 10/05/2020 :

& Cadastros ~ 21 12.296.887/0001-96 taate teste me 21/05/2020 :

% Responsaveis Técnicos



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 2: DADOS
PRINCIPAIS

PREENCHIMENTO DOS
CAMPOS

Digitar no campo as
n ERICA CHAVES RIBEIRO informagﬁes.

@  Inicio

@ Caixa de entrada SALVAR

®  Meus Processos Endereco Contato Atividade Responsdveis

& Meus Regueimentos SelECione SALVAR 0 Sistema

e — — CNPJ* MNome Empresanial (Razdo Social) * Titulo do Estabelecimenta (Nome fantasia) * Il'é g ravar as Info rma ga es e
22.244.500/0001-01 SEMA-MT SEMA eXibiré outras abas para

& Cadastros v

preenchimento.

r— Data de Constituigio/Aeriura Inscrigéo Municipal Inscrigdo Estadual
05/11/2020 B 222222222 2222222222 1

%) Responsaveis TEcnicos — Fore* ‘ ’7 Natureza Juridica * ‘

COOPERATIVA

Limpar Voltar

[ saver |
> R

# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.

#E VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a
tela anterior.



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 3:

ENDEREIO

PREENCHIMENTO DOS
CAMPOS

Digitar no campo as

informacgdes referente ao seu
endereco.

MNovo Requerimento

‘ ADICIONAR ENDEREGCO
Principa ] 78.048-223
— \, | il Q resaser

— Tipo legradouro * ‘ — Logradouro * ‘ Mimero SeleCIOI’\e ADICIONAR

Rua "EE. Rua Minuano 92 ENDEREIO. O Sistema ira

o ' a gravar as informagdes e
% Responsaveis TEcnicos — Bairro/ Distrito * Complemento an.a_.Q 0 a
] ‘ ’7 _ ‘ exibird na parte inferior o
Despraiado (Jd Bom Clima) . .
endereco adicionado. Para

n ERICA CHAVES RIBEIRO

Inicio

Caixa de entrada

Meus Processos

Dados principais Contato Documento Atividade Responsdveis

fa
3]
& Meus Requerimentos
3]
®

— Tipo de enderego * ‘ — CEP*

UF Municipio/Localidade adICIonar maIS enderegos
Mato Grosso -i= ‘ ’7CUIA3A -i= ‘ repita (o] paSSO 1

=5 Adicionar endereco Limpar




CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 4:

CONTATOS

PREENCHIMENTO DO
NUMERO DE TELEFONE

Caixz de entrads

o

@ Digitar nos campos as
= pthidade Responsdveis informacdes solicitadas e
& Meus Requermentos selecionar ADICIONAR. O
o

4]

Novo Requermento ”T"“ F“' F”‘““' sistema ird exibir logo abaixo
2 J 1= Limpar nlumero de telefone

Cadastroz -
adicionado. Vocé  podera
adicionar outros numeros
®  Pessoas Juridicas Telefones Adicionados: repetindo este passo

Meus Processos

Daodos principois Enderego

Documento

Iil
1

%  Responsdveis Técnicos

Tipa de telefone ool DODD Himea

CELULAR 55 &5 999995999 : PREENCHIMENTO DE E-

MAIL
’71',:3 il *

E-mails Adicionados:

Digitar nos campos as
Limpar informacgoes solicitadas e
selecionar  ADICIONAR. O
sistema ira exibir logo abaixo
o e-mail adicionado. Vocé
Tipe de Emal podera adicionar outros e-
mails repetindo este passo.

i
1
Il

SECUNDARIO echavesB0@gmail.com

# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 4:

CONTATOS

PREENCHIMENTO DO
NUMERO DE TELEFONE

Caixz de entrads

o

@ Digitar nos campos as
= pthidade Responsdveis informacdes solicitadas e
& Meus Requermentos selecionar ADICIONAR. O
o

4]

Novo Requermento ”T"“ F“' F”‘““' sistema ird exibir logo abaixo
2 J 1= Limpar nlumero de telefone

Cadastroz -
adicionado. Vocé  podera
adicionar outros numeros
®  Pessoas Juridicas Telefones Adicionados: repetindo este passo

Meus Processos

Daodos principois Enderego

Documento

Iil
1

%  Responsdveis Técnicos

Tipa de telefone ool DODD Himea

CELULAR 55 &5 999995999 : PREENCHIMENTO DE E-

MAIL
’71',:3 il *

E-mails Adicionados:

Digitar nos campos as
Limpar informacgoes solicitadas e
selecionar  ADICIONAR. O
sistema ira exibir logo abaixo
o e-mail adicionado. Vocé
Tipe de Emal podera adicionar outros e-
mails repetindo este passo.

i
1
Il

SECUNDARIO echavesB0@gmail.com

# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 5:

DOCUMENTOS

INSERIR DOCUMENTOS

No documento selecione
INCLUIR DOCUMENTO.

ESCOLHER ARQUIVO

Selecione ESCOLHER
ARQUIVO. Escolha o arquivo
desejado e clique em ABRIR.
Apos a selecdo o sistema
habilitar para confirmacao.
Selecione CONFIRMAR.

EXIBIRDOCUMENTO
INSERIDO

Apds o passo 2 o sistema
exibe o arquivo inserido.

Documentos Adicionados:



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA

ATIVIDADE

- PASSO 5:

INSERIR ATIVIDADES

Selecione a(s) atividade(s)

atividade(s) de acordo com o
CNAE.

ADICIONAR

Selecione  ADICIONAR. O
sistema ird exibir logo abaixo
o a atividade adicionada. Vocé
podera adicionar outras
atividades  repetindo  este
passo.



CADASTRO DE PESSOA JURIDICA - PASSO 5:
RESPONSAVEIS

PESQUISAR RESPONSAVEIS

Toda Pessoa Fisica deve estar cadastro
no SIGA. Para realizar a pesquisa digite
o CPF do responsavel e selecione
PESQUISAR. Caso o Responsavel ndo
esteja cadastrado o sistema exibira a
Reaponsévels mensagem “N&o foi possivel encontrar a
' ' pessoa fisica solicitada.” Caso contrario ,
o sistema exibird o responsavel
b adicionado. Voceé podera adicionar
outros responsaveis repetindo este
passo. Somente Apds a insercdo de
todas as informagdes  solicitadas o
sistema habilitarda o botdo para
CONCLUIR CADASTRO.

CONCLUIR CADASTRO

Selecione CONCLUIR CADASTRO
0 sistema ira exibir a mensagem
“Cadastro concluido com sucesso”

ERICA CHAVES RIBERO

o

Responsaveis

02968628607 ERICA CHAVES RIBERG Represename legal ]

¢ EXCLUIR (Lixeira)

Selecione EXCLUIR para remover
o cadastro do responsavel .

* LIMPAR
Para limpar os campos digitados , selecione
este botdo. O sistema apagard todas as
informacoes.



Governo do Estado de Mato Grosso
SEMA - Secretaria de Estado de Meio Ambiente

CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO!

Voltar ao indice







IMPORTANTE

Nesta etapa do cadastro vocé estara se autodeclarando como responsavel
técnico seja pessoa fisica ou juridica.

O Responsavel técnico podera ser associado ao processo de solicitacao de
servicos ou licencas. Exemplo, caso o empreendedor esteja requerendo um
licenciamento, na tela de cadastro sera solicitado a vinculacao de um
responsavel técnico ao processo, por este motivo o seu cadastro é
imprescindivel.




RECUPERAR SENHA OU EFETURAR
LOGIN

LOGIN NO PORTAL

Caso ja tenha se
cadastrado no Portal

SlGAMT SIGA, digite o seu CPF e
v sua senha.

ot

‘>§ SISTEMA INTEGRADO DE GESTAOC AMBIENTAL

FAGA LOGIN NA SUA CONTA ESQUECEU A SENHA
CPF Para criar uma nova
L ® senha selecione
ESQUECEU A SENHA,
Senha C3

SEMA P Governo de
e RSP Matto

de Estado de

MeoAnsients N> (Gro0sso

Nao tem conta?




CONSULTA DE RESPONSAVEL TECNICO NA BASE DA SEMA-MT -

PASSO 1

CONSULTA CADASTRO

Apos efetuar seu login na
fr  Inicio ferramenta, selecione
B Cais de entrads CADASTROS , RESPONSAVEIS

TECNICOS.
® Cadastros ~

& Pessoas Juridicas

® Responsaveis Técnicos

Sacretariadecstado  SIGA  Sistema Integrado de Gestdo Ambiental

&




CONSULTA DE RESPONSAVEL TECNICO NA BASE DA SEMA-MT -
PASSO 2

Meus Processos
Meus Reguerimentos
Movo Requenimento

Cadastros &

& Pessoas Juridicas

&  Responséveis Técnicos

Consultar por Nome o

u CPF

PESQUISA POR
RESPONSAVEL TECNICO

Digite o CPF que deseja
consultar e selecione o botao
PESQUISAR (lupa). Caso haja
o CPF cadastrado na nossa
base o sistema ira exibir a
informagdao na tela, caso
contrario o sistema retorna
vazio.



CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO- PASSO 1 - INICIAR
CADASTRO

ADICIONAR

Selecione ADICIONAR (+)

Consultar por Nome cu CPF

Meus Processos

w

far

®

% Meus Reguerimentos
%  Novo Requerimento
&

Cadastros &



CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO - PASSO 2: DADOS

PRINCIPAIS

ESCOLHER O TIPO DE
PESSOA

Selecionar se o responsavel

wr
- - o , . , 4 .
@ Cobe deentads € Cadastro de novo Responsdvel Técnico técnico sera Pessoa Fisica ou
, -
& Meus Processos Jurldlca
& Meus Reguerimentos
%  Novo Requerimento Tipo de pessoc
() Pesscafisica () Pessoa juridica 1
& Cadastros -
Limpar Violtar
& Pessoas Juridicas
# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.

#E VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a
tela anterior.



CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO - PASSO 2: DADOS PRINCIPAIS PESSOA
FISICA

ESCOLHER O TIPO DE
PESSOA

licio Caso seja selecionado
Caa de errada ¢ bt e PESSOA FISICA o sistema
Meus Proceszos exibe as informacoes da

pessoa logada a ser

Meus Reguerimentos

declarada como Responsavel

MNova Requerimento S 1
(@) Pessoafisica () Pessoajuridica A 1
Cadastros . : - Tecnico.

Informagdes do Responsdvel Técnico:

@ a8 a& & =2 8

®  Pessoas Juridicas

Narme

ERICA CHAVES RIBEIRO 02968623607
SALVAR

Comselho Sagizeo e Cadasts ténes fadenl * . o~
COMNSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAD = ‘ ’72222222 ’7222222 SeleCIonar 0 bOtao
' : SALVAR.
m Limpar Wolar
# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.

#E VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a
tela anterior.



CADASTRO DE RESPONSAVEL TECNICO - PASSO 2: DADOS PRINCIPAIS PESSOA
JURIDICA

ESCOLHER O TIPO DE
PESSOA

Caso o Responsavel Técnico
seja uma PESSOA JURIDICA,
€ Cadastro de novo Responsavel Técnico esta devera estar cadastrada
como PESSOA JURIDICA para
que o usuario possa declarar

Caixa de entrada
Meus Processos

w
w
5
& Meus Requerimentos
L4
%

Tipo de pessoc como RT.
Movo Requerimento . ~
() Pessoafisica (@) Pessoauridica Preencha as |nf0rma§09§
Feskate . solicitadas. O sistema ira
e o ‘ habilitar o botdo
& Pessoas Juridicas SALVAR

®
— Camsalhs - Fiagistrs 0o conses ¢ Cagactn ténics faderal ¢ ]
vEE‘ ’ie:_:':':::':e': ‘ ’i:—::—:':'e: oo federa ‘ SALVAR

Limpor | Vltar Selecionar o botao

SALVAR.
.

# LIMPAR

Para limpar os campos digitados ,
selecione este botdo. O sistema
apagara todas as informacdes.

#E VOLTAR

Selecione este botdo para voltar
a
tela anterior.



CADASTRO REALIZADO COM SUCESSO!

Voltar ao indice

e




